LA SISTEMAZIONE DEL CONTO:
VERIFICA DEI DATI GIURIDICI




LA SISTEMAZIONE DEL CONTO ASSICURATIVO

Il confezionamento del conto assicurativo deve avvenire procedendo per STEP:

1) VERIFICA DEI DATI GIURIDICI: in questa fase 'operatore deve verificare che nel conto assicurativo siano
presenti tutte le informazioni giuridiche relative al servizio svolto con iscrizione Gestione Pubblica.

In particolare deve verificare la presenza:

» Decorrenza ECONOMICA in ruolo (nomina del Provveditorato) che deve essere valorizzata con il tipo
impiego CONTRATTO A TEMPO INDETERMINATO;
> Dal 01/01/1988 tutti i servizi di pre-ruolo prestati, a prescindere se come supplenze brevi e saltuarie o
come supplenze annuali e devono essere valorizzati con tipo impiego SUPPLENTI DELLA SCUOLA e per
ogni periodo deve essere inserito il motivo cessazione FINE INCARICO
» Se personale ATA usare tipo impiego: CONTRATTO A TEMPO DETERMINATO
> Ante 01/01/1988 eventuali servizi pre-ruolo prestati come:
o supplenze annuali con nomina del Provveditorato
o Incarichi a Tempo Indeterminato (ITl)
o Docenti di Religione
Anche questi da valorizzarsi con tipo impiego SUPPLENTI DELLA SCUOLA o CONTRATTO A TEMPO
DETERMINATO (ATA)
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B Nuova Posizione Assicurativa - Intemet Explorer

Il A S HE (N

€  NuoVA PoSIZIONE ASSICURATIVA

VISUALIZZAZIONE PERIODI PER VERIFICA DATI GIURIDICI

Per iniziare la verifica dei dati GIURIDICI si deve selezionare la voce LISTA PER TIPO IMPIEGO ED
ISCRIZIONE dalla LISTA RAPPORTI DI LAVORO presente nel menu INTERROGAZIONI come mostrato in figura

mmmu;:mm Interrogazioni »  Funzioni » Colegamenti »  Stampe b ﬁ @ m ﬂ
Scrivania:Codd|ista Rapporti i Lavoro P Lista per Tipo Impiego ed Iscrizione = Utente: “
Iscritto |Lista Senviz da Prestazione Lista per anno e retribuzione A
Lista Ricongiunzioni in uscita Lista periodi di conguagio N [ o
Cognome \ista Peodi Adesione @ Cretto (5ke s i oo Codice fiscale Data di nascita
Lista Periodi per Opzione Cassa Lista periodi figurativi
Lista Ruista Segnalazioni Lista contribuzione aggiuntiva
Lista Dati Integrativi Consultazione mponibili per pensioni
Lista Lavorazioni PA Lista periodi per regime
Lista Enti Gestore per scito b Certif. Giuridica  Periodo Certif, Economica Nota Inoltratada Datarichiesta  Data Assegnazione Predisposizione PA
Lista Enti Attvati
[]  LUnea di memorizzazione fascicolo lavorazione computo 08/07/2020 08/07/2020
[]  Linea di Correzione PA lavorazione computo 08/07/2020 08/07/2020
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H

INFORMAZIONE FLUSSO DENUNCIA

N.B. quando ci si trova nel dettaglio dell’'anno solare, € possibile cliccare sulla
prospetta 'ORIGINE dell’informazione relativa al dato che stiamo sottoponendo a verifica

awsn
|

di informazione che

.. . Part Iscr.  Isen  Iscn  Isc, Isce Motive Tipp  Certificato Validato Anticipo
Ente &i Appartenenza AR Lo Tme Pens. Prev. Cred. Epdep Enam Cessazome Rapporto  Ente  Sede  DHA o0%-5eh
gﬂggsiﬁgﬂu%? DIPRINO 09/01/1988 13/02/1988 Supplenti della Scuala NO  CT.PRS 8l o NO  Fine incarico No 81 No o [
Triwin Cimn Timn ramrivin Fambambba Munlifira Wnkinrn rarnanrinne Maaa. urativo 5!'.
Dati aggiuntivi periodo " Fi
H DB;D].“BI Fonte alimentante ND ND I-
An  |sistema |BATCH - CIRCOLARE 35 | -
s.i Data validitd delle informazioni |ﬂ3"ﬂ7f"’-ﬂzﬂ ]"'L Enam "awl F“"ahlm Sdl
E ]BBE- Ente / Amministrazione | | N'D' ND I-
[ |sede mPs |
Utente [FRNTZN70853L213Q Imp.Enam  Magg. Ar[':ﬂm Figurativo  Sel,
Certificazione
Ente / Amministrazione |
o
Ll | Data Certificazione |
. Validazione
Sede INPS |PROGETTO ECO

Data di validaziona |os/o7/2020
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MODIFICARE UN PERIODO DI SERVIZIO

Periodi da Rapporto di Lavoro
Filtro Iscrizioni Filtro Segnalazioni
Filtro Filtro

. Lo Se dobbiamo MODIFICARE UN DATO dobbiamo entrare nel PERIODO |
Servizio V| servitio | nel quale dobbiamo effettuare la modifica. Quindi occorre cliccare a .
SINISTRA dove si trova il + fino a quando non si arriva all’ultimo

periodo di interesse

(*) Periodo ricongiunto

Ente di Appartenenza Inizio Fine Tipo I
Contratto a 1
[F] MINISTERO DELLTSTRUZIONE 22/09/1985 31/12/1994 indeterminat
pieno)
Inizio Fine Tipo servizio Contratto Qualifica Motivo sospensione Magg. Figurativo Sel.
[] 22/09/1985 31/12/19%4 Servizio ordinario NO NO r
Sl::an:':: Imp. Pens. Retrib Virt. Imponibile TFR Imp. TFS Imp. Credito Imp. Enpdep Imp. Enam Magg. Figurativo Sel.
N0 NO r
i Anticipo _. .
I ens. Imponibile TFR Imp. TFS Imp. Credito Imp. Enpdep Imp. Enam  Magg. DMA Figurativo  Sel.
b 22/09/1985 31/12/1985 NO N0 NO Ar
NO MO r
1987 NO NO L
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MODIFICA PERIODO DI SERVIZIO

2 Nuova Postzrone Assicurativa - Intemet Explorer

INP&

E‘m Pubblic

Nel caso in cui ci si accorga

| Scrivania:Coda > ... = Uten
che un periodo di servizio Iscritto
presente sul conto e S ] Cotice fscale. | Data di nasate
assicurativo non corrisponda a Acquisiione Sempificata Periodo d Servizo
guanto presente sui certificati, Periodo da Rapp &R’:f“
occorre modificarlo. i
S| deve quindi procedere con e
la ricerca del DETTAGLIO Ente sede di servizic  MINISTERO DELLTSTRUZIONE | CF Ente - Progressivo 80185250588 - 00000 | Sede legale LE DI TRASTEVE
Ente di appartenenza  MINISTERO DELLTSTRUZIONE | CF Ente - Progressivo (80185250588 - 00000 | Sede legale LE DI TRASTEVE

PERIODO DI SERVIZIO
cliccando sul SEGNO PIU’
presente vicino al range data
inizio/fine interessato dalla
modifica, aprire il periodo, e
dal menu FUNZIONI scegliere
MODIFICA PERIODO DI
SERVIZIO

Data inizio periodo

Data fine perniodo Data decor. giuridica

22/09/1985 31/12/1985 10/09/1985
Motivo cessazione Maotivo sospensione
Gestione Pens. Gestione Prev. Credito ENPDEP ENAM Regime fine servizio 0
<
ic1.ps. | Enpas. | st ) | o | TFs | In
Tipo impiego Tipo senvizio Contratto Qualifie
\Contratto a tempo indeterminato (tempo pieno) ] Senvizio ordinario | [ | |
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SALVATAGGIO DELLA MODIFICA

Modifica Periodo da Rapporto di Lavoro

I campi contrassegnati da asterisco sono obbligaton

Periodo di servizio

CF Ente - Progressivo Sede legale /
Ente sede di servizio(*) IMINESTERO DELL'ISTRUZIONE | & 180185250588 - 00000 | IVIALE DI TRASTEVERE, 76/A / |
/
Ente di appartenenza(*) IMINESTERO DELL'ISTRUZIONE | 180185250588 - 00000 | IVIALE DI TRASTEVERE, 76/A / |
Data inizio periodo(*) Data fine penodo(*) Data decor. giundica
/0911985 | [3g) 31/12/1985 10/09/1985 | [34]
Mativo cessazione Gestione Pens. Gestione Prev. Credito ENPDEP ENAM

| | [cTes. V]

[ENPAS. V

Motivo sospensione Regime fine senvizio

|

Effettuare la modifica (es. inserimento

Isivl [NV [NV

Data Validita Informazioni

|

N.ore Tot ore 9% Retrib. % Asp. sindacale Numero mensilita (se maggiore di 13}

e W corretta data DECORRENZA ECONOMICA in
e — ruolo), inserire la data di VALIDITA’ delle
Senvizio ordinario ] informazioni e cliccare su SALVA

Giomi utili {lavoraton giomalieri) Tipo %

:] Pari-ime VI[ l Orario sett. personale scolasﬁco[ ” ] I ] I I [

|

Formazione Ufficio Centrale Estratto Conto Dipendenti Pubblici -Direzione Generale INPS - Dott.ssa Tiziana Franzoni




INSERIMENTO PERIODO DI SERVIZIO non presente

Potrebbe capitare di avere necessita di inserire un periodo di servizio non presente nel conto (es. un
servizio di pre-ruolo post 01/01/1988) .

La funzione per inserire un nuovo periodo si trova in PERIODI DA RAPPORTO DI LAVORO - FUNZIONI -
INSERIMENTO PERIODO DI SERVIZIO

A= Nuova Tosizione Assicurativa - Internet Explorer

NUQVYA POSIZIONE ASSICURATIVA

Dipendens Pubbic:  Interrogazioni P, 3oni 1 12
Scrivania:Coda > Lista richi Inserimento Periodo di Servizio I
NS PeTOU O Servio

Iscritto
—{Insermento Antigpo DMA
Cognome = = = s : Codice fiscale
Elimina Maggiorazioni
Acquisizione Semplificata Periodo di Servizio
Periodi da Rap po|Acquisizione Semplificata Maggiorazioni
Caratterizza Tipologia Periodo di Servizio
Modifiche Generalzzate » la'?t"{ [ <] "_‘:‘0 Tipo :
Segna ZrOons eg!me
Lista Richieste
Rilasda PA Filtro Sede di Servizio
Riasda Periodi
(*) Periodo ricongiunto Alimenta PA da DMA
Ente di Appartenenza |Ripristino DMA Esduse 1‘:‘“": ;5"" ;:;. !sc"l" EIS‘:". s Is‘::‘
MINISTERO Consultazione MIUR Pre-Ruolo
DELL ISTRUZIONE B T o TP e (=TT =TS~ T vy} NO C.T.P.S. E.N.P.A.S. SI NO NO
ELEEG SCIENEIRICO 01/05/2014 31/05/2014 ConfEte stempe o C.T.P.S. sI NO NO
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L

€5 Nuova Posizio

Gestione
{pondent Pubibier  Interrogazioni b

Nuova Posizione Assicurativa - Intemet Explorer

1 A Sk BOE (R,

E ASSICURZ

rapporto di lavorg

FUNZIONE COPIA PERIODO SERVIZIO

Cliccare nuovamente sul menu FUNZIONI e selezionare COPIA PERIODO DI SERVIZIO

= tente:

Scrivania:Coda > ... > Se
Iscritto L —
Lista Richieste
Cognome aPA

Nuovo Periodo da Rapporto di Lavoro

I campi contrassegnati da asterisco sono obbligatori

Codice fiscale

Data di nascita

Periodo di servizio

Ente sede di servizio(*)

-l " . s

CF Ente - Progressivo
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PERIODO

Copia periodi di

Lista periodi attivi
Filtro per i periodi attivi

Ente di Appartenenza |

COPIA PERIODO DI SERVIZIO

servizio

Scegliere dall’elenco proposto il servizio che si vuole copiare cliccando a lato destro sul tasto COPIA

Data dal | | 4 Data al Applica filtro
Ente di Appartenenza Sede di Servizio Data Inizio Data Fine Tipo Impiego iy - L=t
Pens. Prewv. Cred.
» DELLISTRUZIONE  SECONDARIA DI f1 GRapo 01/05/199231/12/1952 (ORI RS SR8 oy CT-P:S. EN.P.AS.  sI 5
» DELLISTRUZIONE  SECONDARIA DI 11 GRApo O01/01/199331/12/1983 [ORE RS SR8 o oy CT-PS. ENPAS.  sI no  no  [3)
» DELLISTRUZIONE  SECONDARIA DI 11 GRApo 01/01/199431/12/1954 LORET RS SR8 | @ ierey CT-PS. ENPAS.  sI no  no  [3)
» DELLISTRUZIONE  SECONDARIA DI I GRApo 01/01/199531/08/1955 [OTSmS STR0 oy CT-PS. ENPAS. sI no  no  [3)
» DELLISTRUZIONE  SECONDARIA DI 11 GRApo 01/05/199531/12/1955 LORET RS SR8 | o ierey CT-PS. ENPAS.  sI no  no  [3)
» DELLISTRUZIONE  SECONDARIA DI I GRApO 01/01/199631/10/1956 [ORZRS SR8 ey CT-PS. ENPAS.  sI w0 no  [3)
Lista periodi cancellati
MNon sono presenti periodi di servizio cancellati da visualizzare per la copia.
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Nuovo Periodo da Rapporto di Lavoro

1 campi contrassegnati da asterisco sono obbligatori

MODIFICA PERIODO COPIATO E SALVATAGGIO DATI

A questo punto modificare DATA INIZIO/FINE inserendo le date del periodo che risultava non presente
sul conto assicurativo, modificare |la DATA DI VALIDITA’ INFORMAZIONI e se e stato copiato un periodo di
servizio che conteneva retribuzioni imponibili, provvedere alla cancellazione delle stesse

|Sa|va || Pulisci || Annulla |

Periodo di servizio

Ente sede di servizio(*)

Ente di appartenenza(*) ‘

Data inizio periodo(*)

Data fine periodo(*)
[ 1 [ 1]
Motivo cessaziona

I | B

Motivo sospensione

I | EE

e

CF Ente - Progressivo
Qo000

00000 |

Data decor. giuridica
[ ]
Gestione Pens.
C.T.R5. ¥

Regime fine servizio

Sede legale
[VIA PALIANESE, KM 1,2 |

[VIA PALIANESE, KM 1,2 |

s &

Gestione Prev. Credita ENPDEP ENAM
[si V] [No V| [1o V]

Data Validitd Informazioni

07/07/2006

Tipo impiego(¥*) Qualifica

|Cuntra1:tn a tempo indeterminato (tempe pieno) | |I| | |

Tipo servizio[*) Contratto

|5F_lnrizin ordinario | |Z| | | |Z|
Giorni utili (lavoratori giornalieri) Tipo L M. ore  Tot. ore % Retrib. % Asp. sindacale Numero mensilitd (se maggiore di 12)
I:I Part-time: V| | | Orario sett. personale scolastico I:I I:I | | | | | |

Tipo rapporto
| v|

|:| Personale in servizio presso altra Amministrazione
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INSERIMENTO CODICE SOSPENSIONE per ASPETTATIVE SENZA

ASSEGN

Verificare che i periodi di ASPETTATIVA SENZA ASSEGNI siano correttamente valorizzati: in NUOVA

PASSWEB il periodo di servizio non prestato e non utile ai fini pensionistici NON DEVE ESSERE

VALORIZZATO, ma deve essere inserito nel giorno immediatamente precedente all’inizio dell’aspettativa

il codice di SOSPENSIONE 32 SERVIZIO NON UTILE
Periodo da Rapporto di Lavoro

Indietra
Periodo di servizio
Erte sede di servizio |1STITUTO TECNICO INDUSTRIALE ENRICO FERM CF Ente - Progressivo |B0208490583 - 00000 | Sede legale  VIA CESARE MINARDI, 14 |
Ente di appartenenza  MINISTERO DELL'ISTRUZIONE | CF Ente - Progressivo 80185250588 - 00000 | Sede legale  VIALE DI TRASTEVERE, 76/A |
Data inizio periodo Data fine periodo Data decor. giuridica
01/09/1397 22/09/1397 01/03/139% Maggiorszioni_| G
Motivo cessazione
Gestiona Pans. Gestione Prev, Credito ENPDEP ENAM Regime fine servizio .
Data Validita 15/05/2020
lc.1.ps. | ENBAS, sl o | o TES | Informazioni
Tipo impiego Tipo servizio Contratto Qualifica
(Contratto a tempo indeterminato (tempo pieno) | Senvizio ordinario | SCUOLA | DOC. LAUR. IST. SEC. 11 GRADO |
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ATTIVITA" DI INSEGNAMENTO E ORARIO SETTIMANALE

SCUOLA DELL'INFANZIA > 25 ORE SETTIMANALI
22 ORE SETTIMANALI
+2 ORE
SCUOLA ELEMENTARE > A AIEITE
DIDATTICA (24)
SCUOLE E ISTITUTI DI

ISTRUZIONE

——) 18 ORE SETTIMANALI
SECONDARIA ED

ARTISTICA

PERSONALE ATA — 36 ORE SETTIMANALI
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part time).

Modifica Periodo da Rapporto di Lavoro

I campi contrassegnati da asterisco sono obbligatori

SUPPLENZE BREVI con orario SETTIMANALE RIDOTTO

Nel caso di incarichi di supplenza con ORARIO SETTIMANALE RIDOTTO occorre valorizzare correttamente
oltre al tipo impiego anche il NUMERO ORE lavorate rispetto al TOTALE ORE previste per il mese in modo
(in nessun modo tale situazione deve essere rappresentata con la valorizzazione di una percentuale di

Pericdo di servizio

CF Ente - Progressivo

Ente sade di servizio[*)

] E(. - ooooo |
00000

Ente di appartenanza(*)

Data inizio periodo(*)
22/08/1992

Maotivo cessazione

Data fine periodo(*)

27/06/1992

|Fi ne incarico

Motivo sospensione

B

B

Data decor. giuridica

22/068/1992

Gestione Pens.

C.T.P.5. W

Regime fine sarvizio

!

Sede legale
[via DEI SESAMI, 20 |

[via DEI SESAMI, 20 |

| Maggiorazioni | (i*)
Gestione Prev. Credito ENPDEP ENAM
[ov] [wV]

Data Validitd Informazioni

08/07/2020

Tipo impiego(*) Contratto

|5upplenti della Scuala | |I| | |

Tipo serviziol*) Qualifica

|5erviziu ordinaric | |I| | | |Z| |E|
Giorni utili (lavoratori giornalieri) Tipo O N. ore  Tot. ore % Retrib. % Asp. sindacale Numero mensilita (se maggiore di 12)
|:| Part-time Vl | Orario sett. personale scolastico |B | | 18 | | | | | | |

Tinn rannnrtn
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