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INSERIMENTO PERIODI DA RICOSTRUZIONE
(DECRETI ANTE SUBENTRO)
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Periodi di servizio riconosciuti con e senza onere (da pratica o 
da ricongiunzione)

Sono provvedimenti 

perfezionati in SIN (da 

INPS) che incrementano 

la posizione assicurativa 

«al momento 

dell’accettazione».

DA RICOSTRUZIONE

DA PRATICA

Sono provvedimenti 

perfezionati fuori SIN 

(RR, NSI) inclusi quelli 

ante subentro, emessi 

da Amministrazioni 

Statali.

Occorre inserirli 

manualmente in SIN

CON ONERE

SENZA ONERE

Ric. art.2L.29/79

Ric. art.1L.45/90

Riscatto

Contribuzione volontaria

Servizio Militare

Maternità

Computo

Ric. L.523/54

Ric. D.P.R.1092/73

Ric.art.6L.29/79

NO RISCATTI TFS
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SERVIZI RICONOSCIUTI DA DECRETI ANTE SUBENTRO

Laddove l’Istituto scolastico fosse in possesso di DECRETI emessi da USP c.d.

ANTESUBENTRO e si accorgesse dall’analisi del conto assicurativo che i periodi in essi

riconosciuti non siano ancora presenti sul conto assicurativo, può procedere alla loro

valorizzazione utilizzando le apposite funzioni che verranno descritte in questo capitolo.

Si ricorda che laddove tali informazioni non siano valorizzate l’eventuale VERIFICA DEL

DIRITTO A PENSIONE non risulterebbe coerente con quanto di fatto spettante all’interessato

in termini di DIRITTO e MISURA.



Formazione Ufficio Centrale Estratto Conto Dipendenti Pubblici -Direzione Generale INPS - Dott.ssa Tiziana Franzoni

CRITICITA’ INSERIMENTO DECRETI USP

Le criticità sono rappresentate dalla diversa modalità di calcolo adottate dagli USP per

definire il del totale SERVIZI RICONOSCIUTI all’interno dei decreti di computo, riscatto e

ricongiunzione rispetto alla modalità utilizzata da sempre da INPS GDP.

Nelle maschere che seguono vengono esposti i due diversi CALCOLI e verrà proposto un

ESEMPIO concreto di inserimento di COMPUTO/RISCATTO che mostrerà all’operatore come

risolvere il problema utilizzando:

• LA CAPIENZA

• LE MAGGIORAZIONI IN QUANTITA’ FISSA
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DECRETI ANTE SUBENTRO DIVENTATI DEFINITIVI

L’art. 205 del DPR n. 1092/73 prevede, per il personale iscritto alla CTPS, un limite temporale 

all’esercizio del potere di revoca e modifica dei provvedimenti emessi, analogamente a quanto 

dispone sia nell’ ipotesi in cui la revoca o la modifica sia richiesta dall’interessato, sia nelle ipotesi in 

cui sia disposta d’ufficio dall’amministrazione.

Trattasi di norme di carattere generale dettate allo scopo di rendere definitivi ed intangibili i 

provvedimenti emessi e a salvaguardia della certezza dei rapporti previdenziali.

Può accadere, che in alcuni provvedimenti emessi dalle Amministrazioni statali venga riconosciuto un 

periodo che nel momento in cui viene inserito in procedura Inps supera la capienza di giorni 

consentita, in quanto il periodo riconosciuto è superiore alla sua collocazione temporale perché le 

procedure utilizzate dalle amministrazioni statali nella valutazione del periodo utilizzano criteri diversi 

da quelli stabiliti dall’Istituto. 

In tali casi, occorre innanzitutto accertare se il provvedimento emesso dall’Amministrazione statale sia 

suscettibile di modifica ai sensi dell’art. 203 e seguenti del D.P.R. 1092/73.

Se siamo in presenza di un provvedimento diventato definitivo, l’operatore, se esiste capienza, forzerà 

la valutazione del periodo in NUOVA PASSWEB riconoscendo quanto computato dall’Amministrazione 

statale.

Laddove la capienza non fosse sufficiente, inserirà gli ulteriori periodi come maggiorazioni a quantità 

fissa utile sia ai fini del diritto che della misura della pensione.
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DECRETI ANTE SUBENTRO NON DEFINITIVI

Se il provvedimento non è ancora diventato definitivo, l’Amministrazione che lo ha emesso dovrà

correggerlo attenendosi ai criteri individuati dall’Istituto per il calcolo dell’anzianità contributiva

(facendo riferimento all’anno commerciale di 360 giorni).

Per il comparto scuola, invece, in presenza di un provvedimento NON DEFINITIVO, l’operatore, se esiste

capienza, inserirà comunque il periodo riconoscendo quanto valutato dall’Amministrazione statale;

laddove la capienza non fosse sufficiente, inserirà i periodi eccedenti come maggiorazioni a quantità

fissa utili ESCLUSIVAMENTE AI FINI DELLA MISURA della pensione..»

Gli operatori degli ISTITUTI SCOLASTICI laddove procederanno ad inserire i decreti dovranno attenersi a 

quanto descritto in questo capitolo del programma formativo



Inserimento Periodi Riconosciuti ante-subentro
(RICONGIUNZIONE Art.2 Legge 29/1979) CRITICITA’
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La criticità è rappresentata dalla corretta quantificazione dei periodi segnalati sul TRC 

nei corrispondenti periodi da ricongiungere.

Esempio del prospetto di conteggio fatto da SIN:
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Esempio del prospetto di conteggio fatto da amministrazione ante subentro:

Conteggio Sbagliato
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ESEMPIO INSERIMENTO DECRETO DI COMPUTO/RISCATTO

DATI UTILI:

1) NUMERO PROVVEDIMENTO: H043744

2) DATA DOMANDA: 13/02/1986

3) DATA PROVVEDIMENTO: 17/09/2019

4) COMPUTATI: ANNI 1 MESI 1 GIORNI 9

5) RISCATTATI: ANNI 5 MESI 0 GIORNI 0
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PERIODI DI COMPUTO DA INSERIRE 

Come vedremo nelle 

maschere successive il calcolo 

proposto da PASSWEB avrà un 

totale riconosciuto pari a anni 

1 mesi 1 e giorni 8 perché per 

il periodo 15/01/1985 al 

31/01/1985 calcola n° 16 

giorni (calendario 

commerciale) e non 17 come 

proposto dal decreto emesso 

da USP

IL TIPO RISCATTO è TITOLO

(normativa di riferimento 

art. 13 DPR 1092/73) 
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INSERIMENTO DECRETI EMESSI DA USP

Per inserire un decreto occorre per prima 

cosa selezionare il menù INTERROGAZIONI e 

poi scegliere LISTA SERVIZI DA PRESTAZIONI
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INSERIMENTO DECRETO  DI COMPUTO (SENZA ONERE)

Iniziamo con l’inserimento dei servizi riconosciuti a 

COMPUTO che non prevedono il pagamento di un 

onere per cui scegliamo la voce 

INSERIMENTO PROVVEDIMENTO DA RICOSTRUZIONE 

SENZA ONERE
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INSERIMENTO DATI DA DECRETO COMPUTO

Si procede inserendo i dati obbligatori copiandoli dal DECRETO:

• Numero provvedimento

• Data domanda

• Data provvedimento

• Tipo Prestazione (computo)

• Gestione pensionistica

• Data accettazione (uguale a quella del provvedimento)

• DATA VALIDITA’ (quella del provvedimento)

13/02/198617/09/2019
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INSERIMENTO DATI DETTAGLIO (PERIODI COMPUTATI)

Nel DETTAGLIO inserire i periodi data inizio/fine presenti sul 

decreto utilizzando la funzione  CALCOLA GIORNI e il tasto 

INSERISCI RIGA
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DECRETO INSERITO CON LA FUNZIONE CALCOLA GIORNI DI PASSWEB 

A questo punto potrete notare che in altro a sinistra è 

presente il TOTALE dei servizi prestati in termini di 

Anni 1 mesi 1 giorni 8

131313/02/198617/02/1986
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CONFRONTO TRA DECRETO E CALCOLO GIORNI PASSWEB 

Come si può notare l’applicativo NUOVA PASSWEB seguendo le regole di calcolo dettate dall’INPS 

effettua la valorizzazione del periodo sulla base dell’anno commerciale che prevede TUTTI I MESI 

composti di 30 GIORNI (anche quelli di 28/29/31) e quindi attribuisce al periodo dal 15/01/1985 al 

31/01/1985 solo 16 giorni mentre il decreto ne prevede 17.

L’OPERATORE dovrà quindi utilizzare prima la CAPIENZA e laddove non bastasse le maggiorazioni 

in quantità fissa come mostrato nelle schermate successive.
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UTILIZZO GIORNI CAPIENZA (MESI CON 31 GIORNI)

Occorrerà individuare se nei PERIODI DI SERVIZIO inseriti sia presente(come nel nostro caso il 31/01/1985) 

un mese in cui possa essere utilizzato il giorno 31.

Si deve selezionare il periodo cliccando a sinistra e il sistema inserirà l’informazione nella maschera di 

DETTAGLIO
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CREAZIONE DEL GIORNO DI CAPIENZA 

Modificare la DATA FINE valorizzando l’informazione con il giorno 30/01/1985

Cliccare su CALCOLA GIORNI e il sistema riproporrà il valore precedente (16 giorni) nonostante si sia tolto il 

giorno 31 (proprio perché INPS utilizza il calcolo con i giorni COMMERCIALI) e cliccare su MODIFICA RIGA per 

aggiornare i dati inseriti
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INSERIMENTO GIORNO UTILE PER RAGGIUNGERE IL TOTALE 
ANNI/MESI/GIORNI RICONOSCIUTI DAL DECRETO

A questo punto si dovrà inserire DATA 

INIZIO e DATA FINE con il giorno 

31/01/1985, cliccare su CALCOLA 

GIORNI e il sistema creerà il giorno in 

più necessario a raggiungere quanto 

riconosciuto con decreto in termini di 

ANNI 1 MESI 1 e GIORNI 9

Inserire il periodo con INSERISCI RIGA



Formazione Ufficio Centrale Estratto Conto Dipendenti Pubblici -Direzione Generale INPS - Dott.ssa Tiziana Franzoni

DECRETO INSERITO CON USO CAPIENZA (GIORNO 31)

Questo sarà il risultato finale
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SALVATAGGIO DATI DECRETO COMPUTO

A questo punto si potrà procedere al salvataggio dei dati inseriti cliccando sul tasto salva.

Si ricorda che TUTTI I DECRETI prima di essere inseriti necessitano che il conto assicurativo sia stato 

preventivamente SISTEMATO (ossia che siano presenti tutti i servizi con iscrizione CTPS/CET presenti nel 

fascicolo cartaceo 
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UTILIZZO MAGGIORAZIONI QUANTITA’ FISSA

Ipotizziamo il caso in cui all’interno dei periodi di servizio non sia presente 

alcun giorno 31 da poter utilizzare per la CAPIENZA (come qui sotto 

rappresentato).

L’operatore in questo caso dovrà utilizzare la funzione MAGGIORAZIONI 

selezionando uno dei periodi sotto elencati per far si che il periodo sia 

riportato nella sezione DETTAGLIO
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SELEZIONE DELLA MAGGIORAZIONE A QUANTITA’ FISSA

Occorrerà selezionare la voce 

MAGGIORAZIONE A QUANTITA’ FISSA 

ATTENZIONE!!!

NON QUELLA COLLEGATA AL 

PERSONALE DELLA SCUOLA
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INSERIMENTO GIORNI MAGGIORABILI (solo ai fini della 
misura 

Ripetere il periodo selezionato (data inizio/fine) e valorizzare il numero giorni (nel nostro esempio 1) nella 

casella MISURA, cliccare su INSERISCI RIGA

N. B.: Laddove il provvedimento 

fosse DEFINITIVO (3 anni dalla data 

di emissione del provvedimento) 

occorre valorizzare anche il DIRITTO 
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INSERIMENTO MAGGIORAZIONE QUANTITA’FISSA

Cliccare sul tasto CONTINUA
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CHIUSURA INSERIMENTO DECRETO COMPUTO con 
maggiorazione quantità fissa

La maggiorazione inserita (1 giorno) sarà visibile non all’interno del totale servizi riconosciuti del 

provvedimento da ricostruzione senza onere ma dal CALCOLO ANZIANITA’ CONTRIBUTIVA
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INSERIMENTO DECRETI CON ONERE (riscatti/ricongiunzioni)

Questa funzione è da utilizzarsi quando occorre inserire un DECRETO di 

RISCATTO (come nel nostro esempio) O RICONGIUNZIONE emesso da 

USP e che non risulta presente sul conto assicurativo

Dal menù FUNZIONI occorre selezionare la voce PROVVEDIMENTO CON 

ONERE
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INSERIMENTO DECRETO CON ONERE (RISCATTO)

Selezionare il tipo prestazione di interesse:

• RISCATTO TITOLO

• RISCATTO SERVIZIO

Nel nostro esempio è un RISCATTO TITOLO
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INSERIMENTO DECRETO PER RISCATTO TITOLO

Si dovranno inserire gli stessi dati precedentemente inseriti 

(numero provvedimento, data domanda, data provvedimento, 

gestione pensionistica) e scegliere il tipo di RISCATTO: nel nostro 

caso TITOLO (laurea di 5 anni )

Nella sezione PRESTAZIONE l’operatore di ente se il 

provvedimento è successivo al 31/12/1998 (come nel nostro 

caso) dovrà inserire unicamente la DATA DI ACCETTAZIONE E 

L’ONERE.

Tutte le altre informazioni sono di competenza della sede INPS 

che dovrà verificare lo STATO DI PAGAMENTO del RISCATTO
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INSERIMENTO RISCATTO TITOLO – sezione DETTAGLIO

Il decreto emesso da USP contiene la 

normativa di riferimento che consente 

di scegliere la valorizzazione corretta del 

riscatto titolo

In evidenza alcuni esempi
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INSERIMENTO DECRETO RISCATTO – DETTAGLIO SERVIZI

Anche nel caso di RISCATTO SERVIZI occorre 

scegliere il dettaglio in base alla normativa 

presente nel DECRETO (alcuni esempi)

• Sistemazione contributiva: art. 142/dpr 

1092/73

• Pre-ruolo senza iscrizione inps

• Servizio c/o scuole legalmente 

riconosciute DPR 417/74 ART. 116
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INSERIMENTO DECRETO RISCATTO 

A questo punto sarà sufficiente riportare il 

totale rilevato dal sistema nel TOTALE SERVIZI 

RICONOSCIUTI e cliccare su SALVA
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Provvedimenti da ricostruzione con onere – obbligo 
inserimento retribuzioni periodi post 1992

E’ stato reso obbligatorio l’inserimento delle retribuzioni sui periodi riferiti agli anni post 1992: nella 

fase di inserimento del provvedimento l’assenza delle VOCI RETRIBUTIVE sui periodi post- 1992

viene segnalato come WARNING e non è bloccante per il salvataggio dei periodi inseriti.

FUNZIONE CALCOLA VOCI 

RETRIBUTIVE

E’ stata resa disponibile con pulsante in alto a destra

che viene mostrato durante tutte le fasi di MODIFICA

dei provvedimenti da ricostruzione con onere.

Con questa funzione l’operatore di PA inserisce la

retribuzione alla DATA DELLA DOMANDA presente sul

decreto di riscatto/ricongiunzione) ed il sistema calcola

il valore delle retribuzioni che verranno attribuite a tutti

i periodi oggetto di provvedimento.

CONTROLLI sulla presenza delle retribuzioni nei periodi post 1992 saranno attivati:

• Ricalcolo anomalie

• Fase VALIDAZIONE del periodo

• Nel FINE LAVORAZIONE della sistemazione PA
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LISTA PERIODI DA PRESTAZIONE

IL DATO COSI’ CONFEZIONATO DOVRA’ POI ESSERE CERTIFICATO dal VALIDATORE
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SERVIZIO MILITARE - PRECISAZIONI

Nel caso in cui il SERVIZIO MILITARE non sia già stato valutato, per i soli dipendenti pensionandi, in deroga a 

quanto previsto dalla Circolare 138/2016 e in presenza del foglio matricolare, si dovrà inserire il periodo nel conto 

assicurativo utilizzando l’apposita funzione su NUOVA PASSWEB nei periodi riconosciuti senza onere, operando 

una «fictio» rispetto ai dati richiesti dal sistema:

• Numero provvedimento: valorizzare con SN (senza numero) atteso che non esiste un vero provvedimento;

• Data provvedimento/domanda/accettazione: inserire il primo giorno di servizio utile (decorrenza economica)
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FASE FINALE - AGGIORNAMENTO CONTO ASSICURATIVO

Completata la sistemazione del conto assicurativo e prima di rilasciare la PA al VALIDATORE è 

necessario cliccare sul tasto AGGIORNA: questo consentirà di visualizzare i dati aggiornati all’iscritto 

nel caso in cui si colleghi ai SERVIZI ON LINE con il suo PIN 


