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nazionale di

istituto

Roma, 8 novembre 2004

DIREZIONE CENTRALE DELLE
PRESTAZIONI DI FINE SERVIZIO E

PREVIDENZA COMPLEMENTARE Ai Dirigenti Generdli Centrdi e
Compartimentali

Ai Dirigenti degli Uffici Centrali,
Autonomi, Compartimentali e Provinciali

Ai Coordinatori Generdli delle
Consulenze

LORO SEDI
CIRCOLARE N. 60

Oggetto: aggiornamento procedura EUROINP per I’acquisizione telematica dei dati
TFR/1 e TFR/2 del personale del Comparto Scuola con contratto atempo
deter minato.

L’elevato numero di contratti a tempo determinato che vengono sottoscritti dal
personale del Comparto Scuola nonché le obiettive difficolta che le Istituzioni scolastiche
hanno incontrato nell’ applicazione della nuova normativa dettata dal DPCM 20/12/1999
hanno causato un notevolissimo arretrato nellaliquidazione delle pratiche di TFR.

Eliminare tale arretrato costituisce ormai per I’ Istituto una assoluta priorita.

A tal fine é stato raggiunto un accordo con il Ministero dell’ Istruzione, dell’ Universita
e della Ricerca (MIUR) e s e giunti alla definizione di un protocollo che consentira
I"acquisizione per via telematica di tutte le informazioni necessarie al pagamento delle citate
prestazioni.

Il protocollo prevede infatti che le Istituzioni scolastiche che adottano il pacchetto
applicativo denominato “SISSI” provvedano ad inviare ad un server del MIUR, avvaendosi
di un sistema informatico che ne tutelera I'integrita, tutti i dati giuridici ed economici
indispensabili per laliquidazione del TFR.
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L'INPDAP, attraverso dispositivi di caricamento automatico, registrera con cadenza
giornaliera in un’ apposita Area di Transito prevista nel sistema Euroinp i dati telematici inviati
dalle Scuole.

Qualora i modelli telematici trasmessi fossero privi di tutte o di alcune delle informazioni
necessarie per la definizione delle relative pratiche di TFR, saranno scartati e ne verra data

comunicazione viae- mail alle amministrazioni mittenti.

Ciascuna Sede, mediante apposite funzioni che saranno di seguito dettagliate, sara in grado
di consultare e gestirei flussi informatici di propria competenza.

Laddove i dati trasmessi rispondano ale indicazioni fornite con circolare INPDAP
n.30/2002 il sistema generera automaticamente la corrispondente pratica che sara posta in
“istruttoria”.

Non sara, pertanto, piu necessario I'invio della documentazione cartacea che verra
comunqgue conservata agli atti a cura dell’ Istituto scolastico datore di lavoro.

Nel caso in cui dovessero sorgere dei dubbi sulla congruita dei dati trasmessi, e fatta
ovviamente salva la facolta della competente Sede provinciale di chiederne conferma alla Scuola
presso cui la documentazione é custodita.

La nuova modalita di trasmissione dei dati, utilizzata dalle Scuole a decorrere dal 5
novembre c.a., riguardera non solo i casi di risoluzione del rapporto di lavoro successiva a tale data
ma anche le prime liquidazioni o le riliquidazioni relative a periodi di servizio precedenti per le
quali il modello cartaceo, ala suddetta data, non sia stato ancora inviato.

La generazione automatica delle pratiche da parte del sistema Euroinp ridurra i tempi di
lavorazione consentendo altresi di evitare la possibilita di errori derivanti dalla digitazione manuale
dei dati.

Si evidenzia che I'INPDAP ha richiesto che vengano trasmessi per via telematica - se
informaticamente disponibili - anche i dati concernenti le pratiche per le quali le Scuole hanno gia
provveduto, alla data del 5 novembre 2004, alla compilazione e alla trasmissione dei modelli
cartacel TFR1 e/o TFR2.
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A) TRATTAZIONE PRATICHE TFR RELATIVE A CONTRATTI A T.D. PER | QUALI
LEISTITUZIONI SCOLASTICHE, ALLA DATA DEL 05/11/2004, NON HANNO
ANCORA INVIATO IL MODELLO CARTACEO TFR/1E/O TFR/2

Le pratiche relative a contratti atempo determinato per le quali le Istituzioni scolastiche, alla
data del 05/11/2004, non hanno ancora inviato il modello cartaceo TFR/1 e/lo TFR/2 s
distingueranno da quelle per le quali il modello cartaceo € stato gia trasmesso per la mancanza del

numero di protocollo di invio.

Gli Istituti scolastici, dopo aver acquisito la dichiarazione con la quale il dipendente attesta
di non aver sottoscritto un atro contratto di lavoro a decorrere dal giorno immediatamente
successivo ala scadenza del precedente (sez. G. modello TFR/1) — da conservarsi come gia
precisato agli atti della Scuola -, invieranno al server del MIUR, avvalendosi dell’ applicativo SISSI,
| dati giuridici ed economici necessari allaliquidazione della pratica.

Giornalmente tutti i dati trasmessi da vari Istituti scolastici verranno caricati e registrati
nell’ apposita area di transito del sistema Euroinp alla quale si accede attraverso la nuova voce del

menu principale 5 : Gestione Miur (fig. 1).

Transact:l.on Screen Management System 8 >>> MBMOOO

[CE@ITrattanente Fine Rapportofihdad

: Gestiene Pratiche

: Liquidazione

: Stanmpe

: Gestione accorpanento
: Gestione Miur

Enter Selection ==

GLINKE.13 VIP FORH ROLL CAPS NUML 022 0z7
ﬂlCa\lIhspnntscresnluncliun TP MIUR - nuovo TR | ‘ ‘ | | | ‘UB.EU 56 O

Fig. 1

L’areadi transito sara cosi visualizzata (fig. 2)
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8 GUNK- TP MR -movo T LS A

File Edit Sefngs. Line Iransfers Help

[€€Q Henu Gestione M.i.u.r.

: Modelli trasmessi da Miur
: Elenco Forniture Miur
: Gestione modelli sospesi

Enter Selection =:> W1l

GLINK6.13 UIP  FORM CAPS NUML 022 026
vl [ TP MIOR: - nuiovo TP [ [ [ [ | |oaza58 &
Fig. 2

Ogni Sede potra consultare, secondo i vari criteri previsti dalle voci di menu disponibili, le

pratiche di propria competenza (al momento definita, qualora non ve ne fosse una gia attribuita dal

sistema, in base ala residenza dell’iscritto e, dal 1° gennaio 2005, in base alla localizzazione

dell’ Ente datore di lavoro).

1. Modelli trasmess da MIUR

Selezionando la voce modelli trasmessi da MIUR é possibile visualizzare le pratiche di

competenza della SEDE caricate nell’area di transito che il sistema ha provveduto ad

impiantare (fig. 3).
2 cun-TPmvR-movo e LIPS 2EENP -] (]

File Edit Setings.. Line Transfers

INPDAP - Ufficio di
PROCEDURA T.F.R.
CONSULTAZIONE

ROMA 2 - QUINTAVALLE

RICERCA MODELLI T.F.R. TRASHMESSI DA MIUR

Acquisite
Inpiantate

Istruibili

GLINKE.13 VIP

k74

FORM
TP MIUR: - ruova TP

Fig. 3

ROLL NUML 012 072

090218 )

La maschera offre al’ utente due

criteri di visualizzazione dei dati

trasmessi: per stato di
lavorazione  delle  pratiche

(acquisite, impiantate, istruibili)
e per data caricamento, cioe in
base alla data di inoltro da parte
delle Scuole attraverso il server
del MIUR.

La ricerca sia per dtato di
lavorazione, che si effettua
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esclusivamente attraverso I’opzione 3. Istruibili, sa per data di caricamento, fornisce

I’ elenco delle sole pratiche di competenza della Sede.

2 G- e R movote NI BRIENT -] (] Tele maschera riporta i dati di
Eile Edit Settings.. Line Transters . . . . . .
[ sintes di ogni singola pratica

<< Transactlon Sc¢reen Managenent System 8

numero di posizione, dati anagrafici

INPDAP - Ufficio di ROMA 2 - GUINTAUALLE 05/11/04
PROCEDURA HIUR 09: 06 y . . ...
CONSULTAZIONE MODELLI T.F.R. TRASHESSI DA HIUR dell’iscritto, data di acquisizione a
ISTRUIBILI
Posizione Generalita Data Data Data H H : 3 =1
e et e sistema, periodo di servizio da
0410150934.) BIONDINI GABRIELLA 15/10/04 10/02/03 01/03/03 P quuidaree |nd|Ca altreSi, se S tratta
0410150935N DE AMICIS ROBERTA 15/10/04 03/03/03 10/06/03 P
04101509365 LAUAGNINI MARIA GRAZIA 15/10/04 03/03/03 17/03/03 P . .
04101509371 MARINO ROSA ANNA MARIA 15/10/04 07/01/03 20/02/03 ¥ di un TFR1 (P) odi un TFR2 ( R)
0410150938K NECCIA FRANCESCA 15/10/04 03/03/03 19/03/03 P
0410150939P PALONE MARIA LAURA 15/10/04 28/04/03 30/06/03 P , - . .
04102508575 ABEBONDANZA CLAUDIA 25/10/0% 01/10/04 15/10/04 8 E pOSSIbIle, sdezionando una rnga,
0410250958P ADDABBO FRANCESCA 25/10/04 30/10/02 31/03/03 P
0410250958K ALBANESE ROSA TEA 25/10/04 10/02/03 01/03/03 P .o FRT : :
0410250958K ALBANESE ROSA TEA 25/10/04 12/05/03 07/06/03 P consultare tutti i dati di dett®||0 di
0410250960R ALTORIO RAFFAELLA 25/10/04 09/02/03 28/02/03 P
0419250960R ALTORIO RAFFAELLA 25/10/04 12/05/03 31/05/03 P Ogni S.ngdo TFR in base ai qua“ g e
Selezionare il nunero desiderato E}e . . .
[F2] continua Elenco [F3] Maschera Precedente provvajuto aj Implantare |a rdatlva
GLINKG.13 UIP  FORM ROLL NUML 023 078
ﬂ| [TPHIUR - nusva TP I I I I | [s31710 @ prat'ca.

Fig.4

Il sistema assegna automaticamente un nuovo numero di posizione qualora l’iscritto non sia
gianoto.

IWlxlll@l@lglﬁll@l

Edit Zeftings.. Line Transfers

MinPDAP - Ufficio di ROMA 2 - QUINTAUALLE AR || tasto funzione F1 consente di

PROCEDURA T.F.R. 08: 28
CONSULTAZIONE UISUALIZZAZIONE DATI TRASMESSI DA MIUR . . . . . .
visualizzare gli ulteriori dati della
Nr Posizione assegnata 0#10150934J Sede conpetente RZ
Codice Fiscale ENDGRLT3HEOM141B H
Cognene e Neone BEIONDINI GABRIELLA pratlca'
Nato/a 20/06/1972 a ZAGAROLO
Recapito VIA PORTONE TELARI, 3 - ZAGAROLO Cap 00039
Anninistrazione ISTITUTO STATALE COMPRENSIUO - MONTEPORZIO - P.ZA BORGHESE,
Dt Inizio Servizie 10/02/2003 Dt Fine Servizie ©1/03/2003
Nr Protocollo Data Protocollo ©u4/f10/2004
Qualifica DOC.SCUOLA MATERNA ELEMENTARE
Causa Cessazione LIMITI ETA'/SERVIZIO/CONTRATTO
Tipe Rapporte T.D. Tipe Prestaziene Prima Liquidazione
Presenza Riscatti N
Recuperi 9,00
Modalita'Paganento ASSEGNO CIRCOLARE NON TRASFERIBILE
cin BBAN ABI CAB Nr.c/c

[F1] Servizi [F3] Maschera Precedente
GLINKGE.13 VIP FORM ROLL NUML 963 001

k7 [ TP MIUR - nuovo TP [ [ps3719 @

Fig. 5
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T S 1|55 =] 22| & | e

File Edit Settings Line Transters

8| %% = ] A ey = s AR AL

HHGOO3

IINPDHP - Uffieie di ROMA Z - QUINTAVALLE 05/11/04
PROCEDURA T.F.R. 09: 40
CONSULTA ‘'TAGLIO PERIODI DI SERUIZIO TRASMESSI DA MIUR

S notera che i dati trasmessi

Nr. Posizione assegnata 04101509344 Sede conpetente R2
Codice Fiscale BNDGRLT3HGOM141B

Cognerie  BIONDINI Nome GABRIELLA dalle Scuole sono eSpOStI con

Qualifica DOC.SCUOLA MATERNA ELEMENTARE

Periodo di Servizio Ass. Rid.ne Inporto Inporto Inporto Cl'ltel’l d|VerS da que”' adOttatI

Inizio Fine Stipendio I.I.5. 13.na

dal criterio Euroinp: ad ogni

10/02/2003 10/02/2003 25/25 41,69 28,00 3,68
11/02/2003 17/02/2003 25/25 291,85 19E, 00 25,74

18/02/2003 28/02/2003 25/25 458, 62 308.01 40. 46 servizio, infatti, sono associate,

01/03/2002 01/03/2003 25/25 0,00

oltre la percentuale oraria, anche

le relative retribuzioni.

[F2] Maschera Precedente
GLINKE.13 UIP FORM 003 001

E7d [ TP MIUR - nuovo TP [sss118 @

Fig. 6
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2. Elenco forniture MIUR

E’ possibile effettuare la ricerca delle pratiche anche attraverso la Scuola che le ha inviate
prescindendo dalla Sede di competenza. La seconda voce del menu della mascherainiziae (fig. 2)
permette infatti di conoscere le Scuole che, in un determinato intervallo temporale, hanno trasmesso

delle pratiche presenti nell’ area di transito perché non ancoraliquidate.

T T 17 5% .
File Edit Sefttings.. Line Transfers | | |.l®|®|g@l@l La. ma&hera %uente (flg. 7)

richiede I'inserimento delle date

INPDAP - Ufficio di ROMA 2 - QUINTAUALLE 05/11/04 [, : s
PROCEDURA T.F.m. el inizide e finde nel cui intervallo

CONSULTAZIONE FORNITURE MIUR

temporale effettuare laricerca.

Elenco ferniture MIUR elaberate nel pericde

Pericdo dal H

GLINKE.13 VIP  FORM ROLL NUML 615 038
ﬂ| [ TP MIUR - nuove TP [1nes57 @
Fig.7

In base alle date inserite, viene evidenziata |a seguente maschera (fig.8) che fornisce I’ elenco delle
2 aunk-TPMvR-movo e RIS EEIEN-] e Scuole che hanno inoltrato delle

File Edit Setings Line Transfers

pratiche: queste ultime potranno

: FINE ELENCO xxx%x . . .
INPDAP - Uffiecio di ROMA 2 - QUINTAVALLE 05/11/04 e%re VISJaIIZZaIe geZI()nando

PROCEDURA T.F.R. 09:58

larelativarigadi dettaglio.

ELENCO QUESTIONARI INOLTRATI TRAMITE MIUR MEL PERIODO 24/10/2004 - 31/10/2004

Preg Dt. Acquisiziene Anninistrazione %w e%rnplo S gez' Onalarlga
01 25/10/2004 97006730580 - LICEO GINNASIO STATALE - IMHANUEL KANT

ez 26/10/2004 97006730580 - LICEO GINNASIO STATALE - IMMANUEL KANT 1 S potranno Conog:ere’ Come
evidenziato nella fig. 9, le
pratiche trasmesse in data

25/10/2004 dal Liceo Kant.

Per il dettaglio delle pratiche di una fornitura indicare il n. riga !_

[F3] Maschera Precedente
GLINKE.13 VUIP FORH ROLL NUML 022 077
Erdl TP MIUF, - nuove TP o102 @

Fig. 8
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&1 GLINK - TP MIUR - nuova TP

Lalista fornita ricalca quanto gia

File Edit Setings.. Line Transters

FIIAEIEIE 2% [= Pl et evidenziato a proposito delle

Transaction Sereen Manhagement System 8 HHGO31

INPDAP - Ufficio di ROMA 2 - QUINTAVALLE 05/11/04 praIIChe IgrUIbIII In flg 4, CUI s

PROCEDURA MIUR MODELLI T.F.R. TRASMESSI DA MIUR 10:01
CONSULTAZIONE DAL 24/10/2004 AL 31/10/2004 1 113 1
servisie rimanda anche per le modalita di
Posizione Generalita Dt. car. Dt.Inizio/Dt.Fine Pr C T . . .
consultazione di dettaglio.
04102509575 ABBONDANZA CLAUDIA 25/10/04 o1/10/04 15/10/04
0410250958P ADDABBO FRANCESCA 25/10/04 30/10/02 31/03/03
0410250959K ALBANESE ROSA TEA 25/10/04 10/02/03 01/03/03
0410250959K ALBANESE ROSA TEA 25/10/04 12/05/03 07/06/03
0410250960k ALTORIO RAFFAELLA 25/10/04 09/02/03 28/02/03
0410250960R ALTORIO RAFFAELLA 25/10/04 12/05/03 31/05/03
0410250961.J) FOGLIANA ANNA 25/10/04 13/11/02 30/06/03
04102509620 ZAGAGLIA CRISTINA 25/10/04 o5/10/02 31/03/03
04102509635 Z0PPI HATTEOD 25/10/04 14/02/03 30/04/03
04102509638 Z0PPI MATTED 25/10/04 29/10/03 15/12/03

Da notare che in questo caso viene

esposta anche la sigla della Sede

- - - - -

territorialmente competente.

Selezienare il nunero desiderato !_

[F3] Maschera Precedente

GLINKE.13 UIP  FORM 022 078
ﬂ| TP MIUR - nuova TP 01148 ©
Fig. 9

3. Gestione modelli sospesi

Sono considerati sospes tutti i dati relativi a nuovi TFR trasmessi dalle Amministrazioni
scolastiche per i quali il sistemanon é stato in grado di istruire le pratiche corrispondenti.
Cio avviene nel cas seguenti:
» Trasmissione, secondo le modalita telematiche, di un TFR1 a fronte del quale esiste gia

in banca dati una pratica sulla scorta di documentazione cartacea e avente il periodo di

servizio in tutto o in parte coincidente;

» Trasmissione di un TFR2 per il quale non risulta ancorain banca dati liquidato il relativo
TFR1.

Nella primaipotes rientrano siai modelli che costituiscono meri duplicati dei cartacel a suo
tempo inviati e gia acquisiti in EUROINP e che I’ operatore potra eliminare, sia quelli relativi a
servizi contemporane inoltrati erroneamente da altra Scuola in contrasto con quanto disposto con
Circ. 30/2002. L’ operatore, in tal caso, dovraimpiantare una pratica di riliquidazione modificando i
dati di servizio ed economici della prima liquidazione con quanto presente nel modelli telematici
stessi. Anche in questo caso i modelli sospesi, quando non saranno piu hecessari, potranno essere
eliminati.
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Nella seconda ipotesi rientrano quei modelli inviati arettifica di un TFR1 (es. adeguamenti
contrattuali) per i quali il sistemanon ein grado di predisporre in automatico la riliquidazione non

essendo ancora stato liquidato il TFR1.

Sara cura dell’ operatore, dopo aver liquidato il TFR1, impiantare e istruire la riliquidazione
tenendo conto delle variazioni proposte con il modello sospeso che potra essere successivamente

eliminato.

La seconda voce del menu della mascherainiziale (fig. 2) propone la seguente maschera per

lavisualizzazione e la gestione dei modelli sospesi:

e 17 3 2 @ 5

File Edit Setings Line Transters

S EA == NE R

Selezionando la voce Lista

modelli, ciascuna Sede puo

consultare I’ elenco dei sospes di
(8@l Gestione nodelli sospesijfibld

propria competenza presenti

: Lista modelli
2 : Anhullanente nodelli

nell’ Area di Transito.

Enter Selection ==> 1l

ve 43 uTn canu naLl [T PEEI YY)

i;gggﬁAwinl =1Posta in ariva - Micr.. | W Microzoft word -ag.. |Ia GLINK - TP MIU__ |m'§@@0@ 117

Fig. 10

& GUNK-TPMR-movo e RIS BRIENE

File Edit Setings Line Transters

SIFPAIEIE ] AN

I sistema richiedera le date

inizidle e finale di caricamento

INPDAP - Ufficie di ROMA 2 - QUINTAVALLE e5/11/04

PROCEDURA T.F.R. RN dei modelli nd cui  arco

MODELLI TRASHESSI DA MIUR IN STATO DI SOSPENSIONE

Dati di ricerca: Periodo dal B a1l ternporale effettuarela“cerca.

Posizione Generalita Data Data
Caric. Inizie

Selezienare il numero desiderate

GLINKG.13 UIP  FORM 007 034
37| [TP MIUF; - ruovo TP [ | | | [ | [121300 &
Fig. 11
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2 Gune 1o wR oo 1o NI ESIENP=] ] MEIES

File Edit Settings Line Transfers Help La. mas:ha’a fOI'nISCe Ia. |ISta

del modelli sospes le cui

INPDAP - Ufficio di ROMA 2 - QUINTAVALLE LRV | nformazioni di dettag“o

PROCEDURA T.F.R. 12:08
MODELLI TRASHESSI DA MIUR IN STATO DI SOSPENSIONE

potranno essere consultate con
Dati di ricerca: Periodo dal 24102004 al 31102004

Posizione Generalita Data Data Data le mOdallta gla I||UStI’aIe In
Carie. 1Inizie Fine
precedenza.
0410250960R ALTORIO RAFFAELLA 25/10/04 12/05/03 07/06/03
04102509575 ABBONDANZA CLAUDIA 26/10/04 01/10/04 15/10/04
0410250958P ADDABBO FRANCESCA 26/10/04 30/10/02 31/03/03
0410250959K ALBANESE ROSA TEA 26/10/04 10/02/03 01/03/03
0410250959K ALEBANESE ROSA TEA 26/10/04 12/05/03 07/06/03
0410250960R ALTORIO RAFFAELLA 26/10/04 09/02/03 28/02/03
0410250960R ALTORIO RAFFAELLA 26/10/04 12/05/03 31/05/03
0410250960R ALTORIO RAFFAELLA 26/10/04 12/05/03 07/06/03
0410250961J) FOGLIANA ANNA 26/10/04 13/11/02 30/06/03
04102509620 ZAGAGLIA CRISTINA 26/10/04 05/10/02 31/03/03

T OV TTVOYTTOYOOUO

Selezionare il numere desiderate !_

[F2Z] Continua Elence [F3] Nuova ricerca

ve 19 uTn cAnu nAall [T aAna Ao

Awiol =1Posta in artiva - Micr | [[!?Microsoﬁ WWord - ag " GLINK - TP MIU wm@@@@ 12.24

Fig. 12

Con lafunzione Annullamento modelli prevista dal menu dellafig. 10 si potranno annullare
i modelli sospesi che non si ritengono piu necessari.

Dopo aver definito I’arco temporale di ricerca con criterio analogo a quello specificato per la
mascheradi fig. 11, il sistema propone la seguente maschera:

@i~ | Gl & &o| ¥ | g AR AR akca L]

Transaction Se¢reen Management Systen 8 HHGOBE

INPDAP - Ufficio di ROMA 2z - QUINTAVALLE 05/11/04 , . .
PROCEDURA T.F.R. 12:19 B operatore pOtra selezionare e

MODELLI IN STATO DI SOSPENSIONE DA ANNULLARE

Dati di ricerca: Periodo dal 24102004 al 29102004 ellmlnare I mOdeHI Che non

Posizione Generalita Data Data Data rltlene plu nece$ar|o conservare.

Caric. Inizio Fine

B 0410250960R ALTORIO RAFFAELLA 25/10/04% 12/05/03 07/06/03
_ 04102509575 ABBONDANZA CLAUDIA 26/10/04 01/10/04 15/10/04
0410250958P ADDABBO FRANCESCA 26/10/0% 30/10/02 31/03/03
0410250959K ALBANESE ROSA TEA z6/10/04% 19/02/03 01/03/03
0410250958K ALBANESE ROSA TEA z6/10/0% 12/05/03 07/06/03
_ 0410250960R ALTORIO RAFFAELLA 26/10/04 09/02/03 28/02/03
0410250960R ALTORIO RAFFAELLA z6/10/04 12/05/03 31/05/03
0410250960R ALTORIO RAFFAELLA z6/10/04% 12/05/03 07/06/03
0410250961 FOGLIANA ANNA z6/10/04% 13/11/02 30/06/03
04102509620 ZAGAGLIA CRISTINA z6/10/0% 05/10/02 31/03/03

T 9T UOUVUUVUOUUO

(indicare i nodelli da annullare con un x)
[F2] Continua Elenco [F3] Nuova ricerca [F12] Menu
GLINKE.13 VIP FORM 012 003

37 [ TP MIUR - ruovo TP \ \ [ \ [ [ [fzzz @

Fig. 13
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E’ indispensabile segnalare che:

- | periodi di assenza utili ai fini del diritto a TFR, ma non anche ai fini del calcolo della
prestazione, riportano comungue un dato economico, stante i diversi algoritmi di calcolo
dell’ applicativo adottato dalle Scuole. La retribuzione da prendere a base di calcolo della
prestazione € comunque esatta. Tali periodi saranno evidenziati con un asterisco.

- Non é piu indispensabile effettuare il sistematico controllo dell’ esattezza dei dati
retributivi utili ai fini del calcolo della prestazione. |l sistema evidenziera comunque
quelle pratiche il cui importo netto, su base mensile, dovesse risultare superiore

all’importo massimo previsto per il personae non dirigente.

- Ladata di protocollo riportata automaticamente dal sistema sara quella della fornitura
dei dati da parte della Scuola.

Le pratiche generate acquisendo i dati inoltrati per via telematica dagli Istituti scolastici s
troveranno in Istruttoria. Gli operatori dovranno a questo punto entrare nella funzione

“Modifica’ e digitare lafunzione “modifica dati istruttoria’

Bisognera quindi attivare la consueta procedura per arrivare al precalcolo con la

precisazione che sara indispensabile entrare sempre nella funzione “F2” e confermare

il dettaglio servizi che, diversamente da guanto avviene per le pratiche acquisite

manualmente, risultera associato agli importi stipendiali.
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Ove necessario e pratiche dovranno essere integrate con i dati non forniti attraverso il flusso
telematico. Ad esempio in presenza di beneficiari |’operatore dovra indicare la percentuale di
ripartizione, larelazione di parentela, I’indirizzo e le eventuali opzioni di pagamento desunti da una

dichiarazione sostitutiva dell’ atto di notorieta o autocertificazione equipollente.

In presenza di riscatti s dovranno inserire nella specifica maschera periodi ed importi in
funzione delle determinazioni presenti in N.S.I.

Una volta in precalcolo, le pratiche potranno essere portate in pagamento con le consuete
modalita.

Con la nuova procedura non potranno al momento essere trattate pratiche di TER con

montante.

B) TRATTAZIONE PRATICHE TFR RELATIVE A CONTRATTI A T.D. PER | QUALI
LEISTITUZIONI SCOLASTICHE, ALLA DATA DEL 05/11/2004, HANNO GIA’
INVIATO IL MODELLO CARTACEO TFR/1E/O TFR/2

Come precedentemente precisato, I'INPDAP ha richiesto che siano trasmessi, per via
telematica, anchei dati concernenti i TFR per i quali gli istituti scolastici hanno gia provveduto alla
datadel 5/11/2004 all’invio dei modelli cartacel TFR1 e/o TFR2.

Tali tipologie di modelli si distinguono da quelli sub A) in quanto contrassegnati dal numero
di protocollo di invio, che dovrebbe coincidere con quello riportato sul modello cartaceo, ovvero dal

simbolo cancelletto (#) presente nel campo “n. protocollo”.

| modelli in questione potranno essere trattati una volta disponibili le relative funzioni in
EUROINP in corso di completamento e per le quali saranno fornite quanto prima le relative
modalita operative.

Si confida nel consueto impegno e nella collaborazione di tutti gli addetti a settore che

vorranno cortesemente segnalare, attraverso I’ Help-desk, eventuali problematiche o anomalie della

nuova procedura.

IL DIRETTORE GENERALE
(Dr. Luigi Marchione)
f.to Luigi Marchione
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